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C. DIRECTOR DE LA ESCUELA
PREPARATORIA No. 5

AT`N: LIC.   OFICIAL MAYOR -ADMINISTRATIVO
  

P R E S E N T E.

Por medio del presente, de la manera más atenta, solicito a Usted autorización para tramitar una 
LICENCIA ESCOLAR para este Calendario Escolar: _______. Comprometiéndome a reincorpórame a mis 
estudios el siguiente calendario, y realizar el pago correspondiente de matrícula, de no ser así, seré acreedor 
a baja administrativa.

 
Mis Datos Personales son:

Nombre completo:

Código: Ciclo de ingreso:                  
(Año y calendario A o B)  

Grado: Grupo: Turno:

Cel: Tel: Correo:

Padre o tutor 
Celular: Tel: Correo: 

El motivo por el que solicito la LICENCIA es:
Asuntos personales Enfermedad o embarazo
Motivos económicos Otro 

Anexo al presente: copia de la última orden de pago y copia de Kardex.
Sin otro particular, agradezco su visto bueno al presente.

A T E N T A M E N T E
“PIENSA Y TRABAJA”

                                     Guadalajara, Jal., a                de               de                20

   Nombre y firma del solicitante Nombre y Vo. Bo. del Padre o Tutor

Ccp Alumno.
Ccp. Expediente.
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